
Mô-đun Events 
chỉ theo dõi sự kiện chung, sự kiện của nhóm hoặc cá nhân được chọn trước 

Mô-đun Sự kiện trong phần mềm dành không gian để ghi lại tất cả các ngày của những dịp đặc biệt mà nhân viên trong tổ chức cần biết và công nhận. Đây cũng 

là nơi có thể đặt bất kỳ cuộc họp hoặc nhiệm vụ tổ chức nào để thuận tiện. Nó hoạt động như một không gian chung cho cả nhân viên và tổ chức. Danh sách sự 

kiện có thể được xem dưới nhiều định dạng tùy thuộc vào lựa chọn của người dùng, chẳng hạn như chế độ xem lịch hàng tháng, hàng tuần hoặc hàng ngày. Bạn 

được phép đặt mã màu khác nhau cho các sự kiện khác nhau khi thiết lập chúng trong lịch. 

 



Để thêm sự kiện vào danh sách sự kiện, bạn có thể sử dụng tùy chọn ở góc trên bên trái "Thêm Sự kiện" (Add Event). Khi tùy chọn này được chọn, bạn sẽ được 

chuyển đến một biểu mẫu được tạo sẵn, trong đó các chi tiết sau sẽ được yêu cầu: 

(1) Tên Sự kiện (Event Name): Sự kiện được thiết lập bằng cách chỉ định một tên cho nó để mọi người đều biết. 

(2) Màu Nhãn (Label Color): Mỗi sự kiện có thể được phân biệt bằng cách chỉ định một mã màu cho mục đích của nó. 

(3) Địa điểm (Where): Vị trí của sự kiện được chỉ định trong mục này của biểu mẫu. 

(4) Mô tả (Description): Chi tiết sự kiện mà các thành viên nên biết được ghi lại tại đây để thuận tiện. 

(5) Ngày và Giờ Bắt đầu (Start Date and Time): Ngày bắt đầu và giờ bắt đầu được ghi lại để cung cấp thông tin về sự kiện. 

(6) Ngày và Giờ Kết thúc (End Date and Time): Ngày kết thúc và giờ kết thúc được ghi lại để cung cấp thông tin về sự kiện. 

(7) Chọn Nhân viên (Select Employee): Danh sách nhân viên được mời tham gia sự kiện cụ thể được đánh dấu từ đây. 

(8) Chọn Khách hàng (Select Client): Danh sách khách hàng được mời tham gia sự kiện cụ thể được đánh dấu từ đây. 

(9) Ô kiểm (Checkboxes): Tùy chọn lặp lại và nhắc nhở được đánh dấu ở cuối tùy thuộc vào danh mục của sự kiện. 

 

Sự kiện là không gian chính thức cho bất kỳ dịp quan trọng nào mà tất cả các thành viên liên quan phải biết. Nó giúp công việc dễ dàng hơn cho cả hai bên. 

 


