Mo-dun Events
chi theo doi su kién chung, su kién cua nhém hoac ca nhan dugc chon trudc
M6-dun Su kién trong phan mém danh khéng gian dé ghi lai tat ca cac ngay cta nhiing dip dac biét ma nhan vién trong té chlc can biét va cong nhan. Day cling
la noi co thé dat bat ky cudc hop hodc nhiém vu t6 chiic nao dé thuan tién. N6 hoat déng nhu mét khdng gian chung cho ca nhan vién va té chic. Danh sach su
kién cé thé dugc xem dudi nhiéu dinh dang tly thudc vao lua chon clia ngusi ding, chang han nhu ché dé xem lich hang thang, hang tuan hoac hang ngay. Ban

dugc phép dat mé mau khac nhau cho céc sy kién khac nhau khi thiét I1ap ching trong lich.
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DéE thém su kién vao danh sach su kién, ban c6 thé sir dung tly chon & goc trén bén trai "Thém Su kién" (Add Event). Khi tly chon nay dugc chon, ban sé dugc
chuyén dén mét biéu mau dudc tao san, trong dd cac chi tiét sau sé dugc yéu cau:

1) Tén Su kién (Event Name): Su kién dugc thiét 1ap bang cach chi dinh mét tén cho né dé moi ngudi déu biét.

2) Mau Nhan (Label Color): Méi su kién cé thé dugc phan biét bang cach chi dinh mét ma mau cho muc dich ctia né.

3) Dia diém (Where): Vi tri clia su kién dugc chi dinh trong muc nay clia bi€éu mau.

4) M6 ta (Description): Chi tiét su kién ma cac thanh vién nén biét dugc ghi lai tai day dé thuan tién.
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(5) Ngay va Gi& Bat dau (Start Date and Time): Ngay bat dau va gid bat dau dugc ghi lai dé cung cap thong tin vé su kién.
(6) Ngay va Gid Két thic (End Date and Time): Ngay két thiic va gid két thic dugc ghi lai dé cung cdp thong tin vé su kién.
(7) Chon Nhan vién (Select Employee): Danh sach nhan vién dugc mai tham gia su kién cu thé dugc danh dau tur day.

(8) Chon Khach hang (Select Client): Danh sach khach hang dugc mai tham gia su kién cu thé dugc danh dau tur day.
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9) O kiém (Checkboxes): Tuy chon l3p lai va nhac nhd dugc danh dau & cudi tuy thudc vao danh muc cla sy kién.

Add Event
Add Event
Event Name * Label Color * Where *
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Starts On Date * Starts On Time * Ends On Date * Ends On Time *
23-11-2021 02:30 PM 23-11-2021 02:30 PM

Select Employee * Select Client *

Su kién 1 khdng gian chinh thic cho bat ky dip quan trong nao ma tat ca cac thanh vién lién quan phai biét. N6 gitp cong viéc dé dang hon cho ca hai bén.



